
Processo Subprocesso Finalidade Resultados Clientes Periodicidade

Agenda diretores Contatos telefônicos, emails, reuniões Diária

Elaboração de documentos   Documentos diversos Diária

Sistemas (diretor)  Autorizações diversas Sob Demanda

Gravação de Áudio e elaboração de atas e deliberações 

(Congregação-CID)      Atas de reuniões Sob Demanda

Prêmio "Zeferino Vaz"

Prêmio Graduação

Prêmio Proec Extensão Coordenar Trâmites Parecer  da Comissão Julgadora Unicamp, IG, docentes Anual

Eleição para CID e Congregação (docentes/Funcionários/discente) Comunidade do IG

Eleição para Coordenadores IG, docentes, alunos de pós-graduação

Eleição para representantes discente colegiados internos IG, alunos de graduação e pós

Eleição para CSA/RH Unicamp, servidores 

Planilha sujeita a alterações

3. Eleições Coordenar processo

Diretor, docentes, funcionários, público 

externo à Unidade (Reitoria, Pró-Reitorias, 

DGA, DGRH, DAC, outras Unidades de Ensino 

e Pesquisa), público externo à Unicamp

Parecer da Comissão Julgadora Unicamp, IG, docentes Anual

Atas de eleições
Anual, bianual ou 

sob demanda

Secretariar Diretoria

Coordenar Trâmites

Planilha Mapeamento de Processos do IG 

Setor: Secretaria da Diretoria

1. Apoio administrativo

2. Prêmio


