Planilha

de Processos do IG

Processo

Subprocesso

Setor: Secretaria da Diretoria

Clientes

Periodicidad

1. Apoio administrativo

Agenda diretores

Elaboragdo de documentos

Sistemas (diretor)

Gravagdo de Audio e elaboragio de atas e deliberacdes
(Coneregacéo-CID)

Secretariar Diretoria

Contatos telefénicos, emails, reunides

Documentos diversos

Autorizagdes diversas

Atas de reunides

Diretor, docentes, funcionarios, publico
externo a Unidade (Reitoria, Pro-Reitorias,
DGA, DGRH, DAC, outras Unidades de Ensino
e Pesquisa), publico externo a Unicamp

Didria

Didria

Sob Demanda

Sob Demanda

Prémio "Zeferino Vaz"

L Coordenar Tramites Parecer da Comissdo Julgadora Unicamp, IG, docentes Anual
2. Prémio Prémio Graduagdo
Prémio Proec Extensdo Coordenar Tramites Parecer da Comissdo Julgadora Unicamp, |G, docentes Anual
Eleigdo para CID e Congregagdo (docentes/Funciondrios/discente) Comunidade do IG )
3. Eleigdes Eleigdo para Coordenadores Coordenar processo Atas de elei¢des IG, docentes, alunos de pés-graduagdo Anual, bianual ou

Eleicdo para representantes discente colegiados internos

Eleigdo para CSA/RH

IG, alunos de graduagdo e pds

Unicamp, servidores

sob demanda

Planilha sujeita a alteragdes




