Planilha Mapeamento de Processos

AREA: Coordenadoria Técnica de Unidade

Processo

Subprocesso

Finalidade

Resultados

Clientes

Periodicidade

1. Assessorar a Diretoria do IG
(Tomada de decisdes: RH-
FINANCEIRO-INFRAESTRUTURA)

Planejamento de infraestrutura

Sistematica para uso de infraestrutura

2. Secretariar colegiados

CID

Montar pauta

Organizar documentos com apoio da
secretaria

Convocagdo e Justificativa de auséncias
Secretariar a reunido

Congregagao

Montar pauta

Organizar documentos com apoio da
secretaria

Convocag3o e Justificativa de auséncias
Secretariar a reuniao

3. Gestdo de equipe

Gerenciar férias, afastamentos, conflitos e
demais assuntos relacionados ao rh da
equipe.

Planilha sujeita a alteragdes




