, Cursos de

Defina a P

modalidade jem" Extensao

como propor? Um
passo-a-passo

Difuséo cultural, Y/
tecnoldgica ou cientifica, I
especializagdo ou outra
modalidade? observe a 1
Zo -
carga horaria e as normas P
vigentes da Extecamp, e ’
defina o tipo de curso ideal 7’

Utilize o
formulario

Ja no site, crie um novo
oferecimento. Ali vocé
devera preencher todas as
informacdes de seu curso

Quase lal

Cheque as informagbes
adicionadas. Imprima as
versdes da Extecamp e
entregue-as a secretaria
de extenséo de sua
unidade

Aprovagao

Caso o curso seja
aprovado, a Extecamp
fara a divulgacao em sua
pagina. Converse com a
Assessoria de
Comunicagéo e peca
auxilio para ampliar a
divulgacao

Valores e
regras

Atencao! Nem todas as
taxas Funcamp e Unicamp
estao contempladas no
formulario Extecamp.
Verifigue essa informacéo
na sua unidade. Ao
calcular os custos do seu

Entre no site
da Extecamp

Se € a primeira vez que
entra para propor um
CUrso, pega seu usuario e
senha a secretaria de
extensdo da sua unidade.
Aproveite para ler o
tutorial da Extecamp para
a proposicéo de cursos

Informe os
custos

No formulario, as taxas
internas da Unicamp e
Funcamp serédo
adicionadas ao valor total
de seu curso. Crie sua
planilha de gastos a parte,
pois no site vocé colocara
somente seu valor final
total

Reunioes

Agora gque seu curso esta
proposto, devera passar
pelo seu departamento,
seguido da comissao de
extenséo e congregacao

Oferecimento

Para que o curso ocorra, o
ndamero minimo de alunos
gue vocé definiu, devera
se matricular. Coloque a
data de pagamento com
alguns dias de
antecedéncia ao inicio do
curso, assim fica mais facil
de saber se o curso tera
um ndmero minimo de
participantes antes de
iniciar

E s6 comecar!

curso. Atente-se também

para as deliberagtes P, Conseguiu todos os insciritos? Agora é s6
CONSU-A-005/2007 e - = agendar o local do curso e dar inicio as
CEPE 004/2003, elas s atividades. Vai ter coffee break? Verifique
tratam de CH dos docents ’ na sua unidade quais equipamentos e
externos a Unlg:a_tmp e da V4 materiais de cozinha podem ser
titulagdo minima para 1 emprestados

cursos de especializacao



