Planilha Mapeamento de Processos do IG

AREA: Coordenadoria

Processo

Sub Processos

1. Execugio Financeira

Execugo Orgamentaria

inanceira
Finalidade Clientes
Compras Contratagdo Contratagio de servicos de fornecedores externos N
! . ) " . Departamentos e Segdes do
ou internos para manutengdo e/ou incremento das  |Contratagao de servico Instituto sob demanda
atividadac dn IG
Aquisicio Aquisiggo de materiais de fornecedores externos - N Departamentos e Segdies do
para manutencio e/ou incremento das atividades do |Aquisicdo de materiais Instituto sob demanda
G
Recebimento fisico Registro via sistema SIAD de recebimento de acordo Reg‘s"d" de servico ‘ Unicamp sob demanda
de material ou servigo controlado. p’r‘esta: ou materia
Pagamento Ajudas de custo - diarias T
Pagamento de didrias via recursos de orcamento,
VRERI, Educorp etc para viabilizar participagdo em  |Viabilizagéo financeira L
; pere participag ¢ Docentes e funciondrios sob demanda
viagens, congressos, trabalhos de campo, concursos, |viagens de campo
bancas etc, com devida prestagio de contas
Ajudas de custo - outros Pagamento de inscrigdo em eventos e auxilio Viabilizagdo financeira de . .
. Hizagas Funcionarios, Docentes e Discentes. sob demanda
locomogéo via recursos participagdo em eventos
Auxilio financeiro Pagamento de auxilio financeiro para despesas em | Viabilizagdo financeira de .
© ! y o : Discentes sob demanda
It a0 fim viagens de campo
Controles e recursos ) " L. sob demanda
— A de liberagBes orcamentarias,
Transferéncia recursos i . sob demanda
R 5 lancamento de débitos, planilha de extrato, controle |Controle,
eserva de recursos de despesas proprias e centralizadas, controle de  |acompanhamento e o sob demanda

Emissdo de compromissos

Prestacdo de contas

Controles financeiro-orcamentérios

saldo por tipo de despesa especifica, fluxo de caixa
do Instituto, planejamento e assessoria
orcamentaria

planejamento dos recursos
do IG

sob demanda

sob demanda

diario

Controle de depésitos e comprovantes

Recepgio de depésitos para no sistema

da DGA e notificagdo da area de Informatica para

liherarin de créditn

de recursos
extra-orcamento

Funciondrios, Docentes e Discentes

sob demanda

Entidades estudantis

pessoal aos repr das,
entidades, esclarecimentos de duvidas e
direcionamentos quanto a execugio do repasse.
Aquisicdo de materiais, contratagdo de servigos e

o haleac

Atendimento das
necessidades voltadas a
este piiblico

Entidades Estudantis

sob demanda

Execugdo Extra-orgamentaria

AlU 166

Compras

solicitagéo via sistema Funcamp de compra de

Aquisicdo de materiais ou

. - ; 1 i Diretoria sob demanda
materiais ou contratagdo de servios contratagdo de servigos
cam octa raciren
Acolhimento de recursos Emissio de fatura eletrdnica para recebimento de  |Recebimento de faturas e _
Diretoria sob demanda
valores entrada de recursos
Pagamentos e Adiantamentos
Pagamentos e ressarcimentos realizados Ressarcimento ao .
Diretoria sob demanda
previamente com outros recursos interessado
Bolsistas Contrataco de bolsistas para pagamento via
Contratagdo de bolsista Diretoria sob demanda

Funcamp

APS Funcamp

Efetuar compras, contratagdes e acolhimento de
recursos para as APS do IG.

Execugio dos recursos das
APS

Executores dos Convénios

sob demanda

PROAP

PROEX

Conta Apoio

Pagamento de diarias, ajudas de custo, auxilio diaria,
passagens aéreas para viabilizar bancas e execugdo
de demais despesas caracteristicas deste recurso

Execugdo dos recursos e
viabilizagdo de bancas

Programas de P6s graduagdo

sob demanda

Programas de Pés graduagio

sob demanda

Programas de Pés graduagio

sob demanda

2. Ce idacdo Financeiro-

Compilagéo dos dados

Oramentéria

Agrupar todos os diversos tipos de recursos num sé

Gestdo e controle dos

documento com objetivo de melhor gerenciar a recursos Diretoria e Assessoria Técnica quinzenal
execucio
Publicagao periddica Dar . 3 execucso e di - de P : e
Unicamp mensal

recursos do Instituto

transparéncia na execugio

3. Cadastros

Cadastramento de credores

Insergao de credor no sistema da Unicamp para
possibilitar pagamentos diversos ao mesmo

Credor cadastrado passivel
de receber pagamentos

Discentes e Colaboradores externos

sob demanda

Cadastramento de materiais e servicos

Insergdo de novos materiais ou servigos no sistema

Material cadastrado,

SF, DGA

sob demanda

Cadastro excepcional de fornecedores

Insergao de fornecedor no sistema de cadastro da
Unicamp para contratacdo em até 3 meses para
casos de contratagdo pelo Instituto, via DL quando
nio hd CAUFESP

Fornecedor cadastrado,
passivel de contratago
fora da BEC por 3 meses

Fornecedores externos

sob demanda

4. Processos Fisicos SF ‘Abertura -
Abertura de processos fisicos no SIGAD para .
P ° o SIBAD P Processo fisico aberto SF, Protocolo IG sob demanda
compras,pagamentos e patrimdnio
Encerramento
Encerramento no SIGAD de processos de compras e |Processo encerrado para
men e process i P SF, Protocolo IG e Siarq sob demanda
de patriménio para arquivo definitivo arquivo
Arquivo ‘Arquivo local de processos de compra em até 3 anos | Processo com localizacdo S sob demanda
5. Gestdo de Equipe Gerendiar férias, afastamentos, conflitos e demais | Equipe em funcionamento o disrio

assuntos relacionados ao rh da equipe.

pleno

Planilha sujeita a alteragdes




